




ORDEN MODALIDAD CÓDIGO SERIE SERIE
CÓDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE

SIGLA 

SUBSERIE 

CÓDIGO 

SECCIÓN
SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN
SUBSECCIÓN 

1 OBRA NUEVA 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-01 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN LC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

3 AMPLIACIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-01 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN LC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

4 ADECUACIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-01 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN LC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

5 MODIFICACIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-01 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN LC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

6 RESTAURACIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-01 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN LC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

7 REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-01 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN LC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

8 DEMOLICIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-01 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN LC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

9 RECONSTRUCCIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-01 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN LC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

10 CERRAMIENTO 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-01 LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN LC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

11 SUBDIVISIÓN RURAL 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-02 LICENCIA DE SUBDIVISIÓN SUB 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

12 SUBDIVISIÓN URBANA 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-02 LICENCIA DE SUBDIVISIÓN SUB 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

13 RELOTEO 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-02 LICENCIA DE SUBDIVISIÓN SUB 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

14 DESARROLLO DE URBANIZACIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-03 LICENCIA DE URBANIZACIÓN URB 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

15 SANEAMIENTO DE URBANIZACIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-03 LICENCIA DE URBANIZACIÓN URB 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

16 REURBANIZACIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-03 LICENCIA DE URBANIZACIÓN URB 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

17 PARCELACIÓN 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-04 LICENCIA DE PARCELACIÓN PAR 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

18
MODIFICACIÓN DE LICENCIA 

VIGENTE
710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-05 MODIFICACIÓN DE LICENCIA VIGENTE MLV 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

19 PRÓRROGA DE LICENCIA 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-06 PRÓRROGA DE LICENCIA PRÓ 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

20 REVALIDACIÓN DE LICENCIA 710.732-01 LICENCIAS URBANÍSTICAS 710.732-01-07 REVALIDACIÓN DE LICENCIA VIGENTE REV 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

21
RECONOCIMIENTO DE 

EDIFICACIÓN
710.732-02

RECONOCIMIENTOS DE LA 

EXISTENCIA DE EDIFICACIONES
REC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

22 AJUSTE DE COTAS DE ÁREAS 710.732-03 AUTORIZACIONES URBANÍSTICAS 710.732-03-01 AUTORIZACIÓN DE AJUSTE DE COTAS DE ÁREAS AC 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

23 VºBº PARA P.H. 710.732-03 AUTORIZACIONES URBANÍSTICAS 710.732-03-02
AUTORIZACIONES PARA APROBACIÓN DE 

PLANOS DE PROPIEDAD HORIZONTAL
PH 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

24 MOVIMIENTO DE TIERRAS 710.732-03 AUTORIZACIONES URBANÍSTICAS 710.732-03-03
AUTORIZACIONES PARA EL MOVIMIENTO DE 

TIERRAS
MT 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

25 APROBACIÓN DE PISCINAS 710.732-03 AUTORIZACIONES URBANÍSTICAS 710.732-03-04 AUTORIZACIONES DE PISCINAS AP 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

26
MODIFICACIÓN DE PLANOS 

URBANÍSTICOS
710.732-03 AUTORIZACIONES URBANÍSTICAS 710.732-03-05

AUTORIZACIONES DE MODIFICACIÓN DE PLANOS 

URBANÍSTICOS , DE LEGALIZACIÓN  Y DEMÁS 

PLANOS QUE APROBARON DESARROLLOS O 

ASENTAMIENTOS

MPU 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

27
REVISIÓN INDEPENDIENTE DE 

DISEÑOS ESTRUCTURALES
710.732-03 AUTORIZACIONES URBANÍSTICAS 710.732-03-06

AUTORIZACIÓN DE REVISIÓN INDEPENDIENTE DE 

LOS DISEÑOS ESTRUCTURALES
RI 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

28 COPIA DE PLANOS 710.732-03 AUTORIZACIONES URBANÍSTICAS 710.732-03-07 COPIA CERTIFICADA DE PLANOS CCP 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

29 DESISTIDOS 710.732-04 DESISTIDOS DES 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

30 NEGADOS 710.732-05 NEGADOS NEG 710 ÁREA TÉCNICA 732 ARQUITECTO REVISOR 

31
CONCEPTOS DE NORMA 

URBANÍSTICA
710.733-01 CONCEPTOS URBANÍSTICOS 710.733-01-01 CONCEPTOS DE NORMA URBANÍSTICA CNU 710 ÁREA TÉCNICA 733 Y 752

AUXILIAR ARQUITECTÓNICO Y 

AUXILIAR JURÍDICO

32 CONCEPTOS DE USO DE SUELOS 710.733-01 CONCEPTOS URBANÍSTICOS 710.733-01-02 CONCEPTOS DE USO DE SUELOS CUS 710 ÁREA TÉCNICA 733 Y 752
AUXILIAR ARQUITECTÓNICO Y 

AUXILIAR JURÍDICO
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33 REPARACIONES LOCATIVAS 710.733-01 CONCEPTOS URBANÍSTICOS 710.752-01-03 REPARACIONES LOCATIVAS RLOC 710 ÁREA TÉCNICA 733 Y 752
AUXILIAR ARQUITECTÓNICO Y 

AUXILIAR JURÍDICO
34 DISCIPLINARIOS 710.751-01 DISCIPLINARIOS DISC 710 ÁREA TÉCNICA 751 ASESOR JURÍDICO

35
DERECHOS DE PETICIÓN 

PETICIONES QUEJAS RECLAMOS
710.751-02

DERECHOS DE PETICIÓN 

PETICIONES QUEJAS RECLAMOS
PQRS 710 ÁREA TÉCNICA 751 ASESOR JURÍDICO

36 RECURSOS 710.751-03 RECURSOS RCSO 710 ÁREA TÉCNICA 751 ASESOR JURÍDICO

37
RESOLUCIONES O ACTO 

ADMINISTRATIVOS
710.751-04

RESOLUCIONES O ACTO 

ADMINISTRATIVOS
RESO 710 ÁREA TÉCNICA 751 ASESOR JURÍDICO

38 SILENCIOS ADMINISTRATIVOS 710.751-05 SILENCIOS ADMINISTRATIVOS SADM 710 ÁREA TÉCNICA 751 ASESOR JURÍDICO

39 TUTELAS 710.751-06 TUTELAS TUTELAS TUTE 710 ÁREA TÉCNICA 751 ASESOR JURÍDICO

40 CIRCULARES INTERNAS 710.751-07 CIRCULARES 710.751-07-01 CIRCULARES INTERNAS CIN 710 ÁREA TÉCNICA 751 ASESOR JURÍDICO

41 CIRCULARES EXTERNAS 710.751-07 CIRCULARES 710.751-07-02 CIRCULARES EXTERNAS CEX 710 ÁREA TÉCNICA 751 ASESOR JURÍDICO

42
CIRCULARES DE OTRAS 

ENTIDADES
710.751-07 CIRCULARES 710.751-07-03 CIRCULARES DE OTRAS ENTIDADES COE 710 ÁREA TÉCNICA 751 ASESOR JURÍDICO

43
CONTRATOS LABORALES  A 

TERMINO INDEFINIDO
720.760-01 CONTRATOS 720.760-01-01

CONTRATOS LABORALES  A TERMINO 

INDEFINIDO
COIN 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

44
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS
720.760-01 CONTRATOS 720.760-01-02 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS COPS 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760

COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

45 CONTRATO DE COMODATO 720.760-01 CONTRATOS 720.760-01-03 CONTRATO DE COMODATO COCO 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

46 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 720.760-01 CONTRATOS 720.760-01-04 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO COAR 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

47 HISTORIA LABORALES ACTIVOS 720.760-02 HISTORIA LABORALES 720.760-02-01 HISTORIA LABORALES HLA 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

48 HISTORIA LABORALES INACTIVOS 720.760-02 HISTORIA LABORALES 720.760-02-02 HISTORIA LABORALES HLA 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

49 COMPROBANTES DE INGRESO 720.760-03 COMPROBANTES CONTABLES 720-760-03-01 COMPROBANTES DE INGRESO COIN 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

50 COMPROBANTES DE EGRESO 720.760-03 COMPROBANTES CONTABLES 720-760-03-02 COMPROBANTES DE EGRESO COEG 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

51 NOTAS DE CONTABILIDAD 720.760-03 COMPROBANTES CONTABLES 720-760-03-03 NOTAS DE CONTABILIDAD NOTC 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

52 CONCILIACIÓN BANCARÍA 720.760-04 CONCILIACIÓN BANCARÍA CBAN 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

53 SOPORTES CONTABLES 720.760-05 CIERRE CONTABLE 720.760-05-01 SOPORTES DE CIERRE CONTABLE SOPC 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

54 ESTADOS FINANCIEROS 720.760-05 CIERRE CONTABLE 720.760-05-02 ESTADOS FINANCIEROS EFIN 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

55 EXOGENA 720.760-06 EXOGENA EXOG 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

56 COMITÉ DE CONVIVENCIA 720.760-07

SISITEMA DE GESTIÓN DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO

720.760-07-01 COMITÉ DE CONVIVENCIA CMIT 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

57 COMITÉ COPASST 720.760-07

SISITEMA DE GESTIÓN DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO

720.760-07-02 COMITÉ COPASST CCOP 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA

58 CERTIFICACIONES DE CONTROL 720.760-08 CERTIFICACIONES DE CONTROL CERC 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760
COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA 

Y FINANCIERA
59 ACTAS DE REUNIÓN 720.770-01 ACTAS 720.770-01-01 ACTAS DE REUNIÓN ACRE 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 770 COORDINADOR DE ARCHIVO

60
Planilla de Consecutivos de 

Comunicaciones Oficiales
720.770-02

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

INTERNO Y DOCUMENTAL
720.770-02-01

Planilla de Consecutivos de Comunicaciones 

Oficiales
PLCC 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 770 COORDINADOR DE ARCHIVO

61
Planilla de Préstamo documental 

externo (consulta de documentos)
720.770-02

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

INTERNO Y DOCUMENTAL
720.770-02-02

Planilla de Préstamo documental externo 

(consulta de documentos)
PLPE 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 770 COORDINADOR DE ARCHIVO

62
Planillas de Préstamo documental 

Interno
720.770-02

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

INTERNO Y DOCUMENTAL
720.770-02-03 Planillas de Préstamo documental Interno PLPI 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 770 COORDINADOR DE ARCHIVO



63

Planilla de  Transferencia 

documental del Archivo de 

Gestión al Central

720.770-02
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

INTERNO Y DOCUMENTAL
720.770-02-04

Planilla de  Transferencia documental del Archivo 

de Gestión al Central
PLTR 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 770 COORDINADOR DE ARCHIVO

64
Planilla de prestamo Archivo 

Central
720.770-02

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

INTERNO Y DOCUMENTAL
720.770-02-05 Planilla de prestamo Archivo Central PLPA 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 770 COORDINADOR DE ARCHIVO

65 Control Revisión Estructural 720.770-02
INSTRUMENTOS DE CONTROL 

INTERNO Y DOCUMENTAL
720.770-02-06 Control Revisión Estructural CRES 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 770 COORDINADOR DE ARCHIVO

66
Planilla Documental Jurídica Legal 

y Debida Forma
720.770-02

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

INTERNO Y DOCUMENTAL
720.770-02-07

Planilla Documental Jurídica Legal y Debida 

Forma
PLLF 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 770 COORDINADOR DE ARCHIVO

67

TRANSFERENCIA PRIMARIA A 

PLANEACIÓN E INFORME DE 

LICENCIAS

720.770-03

TRANSFERENCIA PRIMARIA A 

PLANEACIÓN E INFORME DE 

LICENCIAS

TRANSFERENCIA PRIMARIA A PLANEACIÓN E 

INFORME DE LICENCIAS
TRPL 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 770 COORDINADOR DE ARCHIVO

68
Informes Superintendencia de 

Notariado y Registro 
720.772-01 INFORMES 720.772-01-01

Informes Superintendencia de Notariado y 

Registro 
IFNR 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760/770/772

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

Y FINANCIERO/COORDINADOR DE 

ARCHIVO/ AUXILIAR 

ADMINISTRTIVO Y DE ARCHIVO

69

Informe Departamento 

Administrativo Nacional de 

Estadistica DANE

720.772-01 INFORMES 720.772-01-02
Informe Departamento Administrativo Nacional 

de Estadistica DANE
IFDANE 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760/770/772

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

Y FINANCIERO/COORDINADOR DE 

ARCHIVO/ AUXILIAR 

ADMINISTRTIVO Y DE ARCHIVO

70
Informe Ministerio de Vivienda, 

Ciudad y Territorio 
720.772-01 INFORMES 720.772-01-03

Informe Ministerio de Vivienda, Ciudad y 

Territorio 
IFMIN 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760/770/772

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

Y FINANCIERO/COORDINADOR DE 

ARCHIVO/ AUXILIAR 

ADMINISTRTIVO Y DE ARCHIVO

71
Informe Área Metropolitana de 

Bucaramanga 
720.772-01 INFORMES 720.772-01-04 Informe Área Metropolitana de Bucaramanga IFAMB 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760/770/772

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

Y FINANCIERO/COORDINADOR DE 

ARCHIVO/ AUXILIAR 

ADMINISTRTIVO Y DE ARCHIVO

72

Informe Departamento 

Administrativo de la Defensoría 

del Espacio Público

720.772-01 INFORMES 720.772-01-05
Informe Departamento Administrativo de la 

Defensoría del Espacio Público
IFDP 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760/770/772

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

Y FINANCIERO/COORDINADOR DE 

ARCHIVO/ AUXILIAR 

ADMINISTRTIVO Y DE ARCHIVO

73 Informes de Gestión (Internos) 720.772-01 INFORMES 720.772-01-06

INFORME COORPORACIÓN AUTONÓMA 

REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE 

BUCARAMANGA (CDMB)

IFCDMB 720 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760/770/772

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

Y FINANCIERO/COORDINADOR DE 

ARCHIVO/ AUXILIAR 

ADMINISTRTIVO Y DE ARCHIVO

74 Informes de Gestión (Internos) 720.772-02 INFORMES 720.772-01-07 Informes de Gestión (Internos) IFGI 721 GESTIÓN Y DESEMPEÑO 760/770/773

COORDINADOR ADMINISTRATIVO 

Y FINANCIERO/COORDINADOR DE 

ARCHIVO/ AUXILIAR 

ADMINISTRTIVO Y DE ARCHIVO


